PAI HQOC QUOC GIA HA NQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:679 /QD-DPHQGHN Ha Néi, ngay 08 thang 03 nam 2023

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé To6 chirc va hoat dong
ciia Khoa Quéc té Phap ngir

GIAM POC PAI HQC QUOC GIA HA NOI

Can cir Nghi dinh s6 186/2013/NP-CP ngay 17 thing 11 nam 2013 ciia
Chinh phit vé Pai hoc quéc gia;

Can cit Quyét dinh sé 26/2014/0D-TTg ngdy 26 thdng 3 nam 2014 ciia
Thii twéng Chinh phii vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat déng ciia Pai hoc
quoc gia va cdc co so gido duc dai hoc thanh vién;

Can cir Quyét dinh sé 3568/0D-PHQOGHN ngay 08 thang 10 nam 2014 ciia
Gidm déc Pai hoc Quéc gia Ha Noi (PHOGHN) vé viéc ban hanh Quy dinh vé To
chirc va hoat dong cua cdc don vi thanh vién va don vi truc thuoc PHOGHN;

Can cir Quyét dinh s6 280/0P-PHOGHN ngay 08 thing 02 nam 2023 ciia
Giam déoc PHOGHN vé viéc chuyén déi mé hinh té chire va tén goi ciia Vién Quoc té
Phap ngir,

Theo dé nghi ciia Vién trucng Vién Quoc té Phdp ngit (nay la Chii nhiém Khoa
Quoc té Phap ngi¥) va Truéng Ban Té chirc Cén bé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé T6 chtrc va hoat dong
ctia Khoa Quéc té Phap ngi.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong, Trudng Ban Tb chirc Can bd, trudng ban chire nang,
ngudi dung dau don vi ¢6 lién quan va Khoa Quéc té Phép ngit chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh néy.%b

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

- Céc Pho Giam déc PHQGHN;

- Van phong, cac Ban chuc nang;

- Khéi Vin phong Dang - doan thé;

- Cac don vi thanh vién, don vi truc thudc;
- Luu: VT, TCCB, BbH10.
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PAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Veé to chirc va hoat dong ciia Khoa Qudc té Phap ngir

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:679 /OD-DHOGHN ngay 08 thang 03 ndm 2023
cua Giam doc Pai hoc Quoc gia Ha Noi)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong ctia Khoa Quéc té Phap ngir (sau
day goi tat 1a Khoa), bao gém: t6 chirc va nhan su, hoat dong dao tao, khoa hoc va cong
nghé (KH&CN), hop tac quéc té, bao dam chat lugng, tai chinh, tai san, mbi quan hé
cong tac, ché do thong tin, bao cao va thanh tra, kiém tra, khen thudng va ky luat.

2. Péi twong 4p dung

Quy dinh nay &p dung ddi véi cac don vi, to chire, vién chirc, nguoi lao dong va
ngudi hoc (sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh...) thugc Khoa.

Picéu 2. Tén goi va tru sé giao dich
1. Tén tiéng Viét: Khoa Qudc té Phap ngir
2. Tén tiéng Phép: Institut Francophone International.
3. Tén tiéng Anh: International Francophone Institute.
4. Tén viét tat: VNU - IFI.
, 5. Tru so: Téng 1, Nha ES, 144 Xuan Thuy, phuong Dich Vong Hau, quan Cau
Giay, Ha Noi.
6. Dién thoai: (84-24) 37450173 Fax: (84-24) 37957937
7. Website: https://www.ifi.vnu.edu.vn Email: ifi@vnu.edu.vn
Piéu 3. Vi tri phap ly

1. Khoa duogc thanh 1ap trén co s& chuyén ddi mo hinh t6 chirc va tén goi tr Vién
Qudc té Phap ngir theo Quyét dinh s6 280/QD-DHQGHN ngay 08 thang 02 nim 2023
ciia Giam d6c Pai hoc Qudc gia Ha Noi (PHQGHN) va cin cr Thoa thuan giira
DHQGHN va T6 chirc Pai hoc Phap ngit ky ngay 24 thang 9 nam 2012; 1a don vi dao


http://www.ifi.vnu.edu.vn/
mailto:ifi@vnu.edu.vn

3

tao truc thuoc PHQGHN, hoat dong theo co ché tu chu cia don vi su nghi¢p cong lap
tu bao dam mat phan chi thuong xuyén; c6 tu cach phap nhan, ¢ con dau va tai khoan
riéng.

2. Khoa hoat dong theo quy dinh ctia phap luét c6 lién quan, Quy ché T6 chirc va
hoat dong ctia Pai hoc Quéc gia va céc co sé giao duc dai hoc thanh vién ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 26/2014/QD-TTg ngay 26 thang 3 nim 2014 ctia Thi twéng Chinh
phu, Quy dinh vé T6 chirc va hoat ddong cua cac don vi thanh vién va don vi truc thudc
DHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh s 3568/QD-DHQGHN ngay 08 thang 10
nim 2014 ctia Giam déc PHQGHN va Quy dinh nay.

3. Khoa chiu su quan 1y toan dién, truc tiép caa PHQGHN, c6 nghia vu thyuc hién

day di cac nhiém vu duoc giao, chap hanh nghiém chinh luat phap, cac quy dinh, ché
dd chinh sach ctia nha nudc va cia PHQGHN.

Chuong I1
CHUC NANG VA NHIEM VU

Piéu 4. Chirc ning

1. T6 chire ddo tao trinh d6 dai hoc va sau dai hoc trong cac linh vyc khoa hoc may
tinh, cong ngh¢ thong tin, truyén thong, cong ngh¢ tai chinh, cac linh vyuc lién nganh tich
hop gitra cong nghé thong tin vai cdc nganh khoa hoc khdc ma Viét Nam c6 nhu cau va
1a thé manh ctia Cong dong Phap ngir; thuc hién cac chuong trinh dao tao khac do Giam
doc PHQGHN giao.

2. T6 chirc cac hoat dong KH&CN trong céc linh vic ¢6 lién quan.

3. Thuc hién cac chuong trinh dao tao ngén han, boi dudng, nang cao trinh do
KH&CN, t6 chuce tu van, cung cap dich vu trong cac linh vuc hoat dong theo quy dinh
cta phép luat.

4. La dau mbi xuc tién va phat trién cac hoat dong hop tac dao tao, nghién ctru
chuyén giao véi cac doi tac trong Cong dong Phap ngir va cac doi tdc khac theo quy
dinh ctia phép luat, caa PHQGHN; 14 cau ndi thuc day hop tac, giao luu gitra PHQGHN
va Cong dong Phap ngtr.

Piéu 5. Nhiém vu

1. Pao tao, bdi dudng

a) T chtrc dao tao trinh d6 dai hoc, sau dai hoc do Giam dé6c PHQGHN cép
bang theo chirc nang dugc PHQGHN giao, chu trong cac chuong trinh lién két dao tao
vai1 cac doi tac trong Cong dong Phap ngtr, dao tao tai Viét Nam va nudc ngoai.

b) T6 chirc cac chuong trinh dao tao du bi dai hoc, bod sung kién thirc tién thac si
cho nguoi hoc tai Khoa hoac ¢ co s¢ dao tao cua doi tac nude ngoai.
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c¢) To chuc cac chuong trinh dao tao tiéng nudc ngoai két hop on tap va bo tiac
kién thirc cho nguoi hoc tai Khoa hoac ¢ co sé dao tao cua doi tac nude ngoai.

d) Tiép nhan, chuyén giao, t6 chirc va thuc hién cac chuong trinh dao tao lién két
quoc té tai Khoa va co sé cta cac doi tac cO uy tin theo quy dinh ctia phap luat va
DHQGHN.

e) Tb chirc va trién khai thuc hién cac chuong trinh dao tao, boi dudng ngén han
theo churc nang dugc giao, theo nhu cAu x4 hoi va 1a thé manh cta Khoa trong céc linh
vuc lién quan va cp chimg nhan hodc chimg chi cho ngudi hoc hoan thanh cac chuong
trinh boi dudng nay.

g) Puoc phép mo thi diém cac nganh, chuyén nganh dio tao mdi la thé manh cua
Khoa c6 tinh lién nganh gan voi Cong dong Phéap ngir sau khi dugc Giam doc
DHQGHN phé duyét.

2. Khoa hoc va cong nghé

a) T6 chirc va trién khai cac hoat dong nghién ctru co ban, nghién ctru tng dung
trong cac linh vuc cong nghé thong tin, truyén thong, cac linh vuc lién nganh, kinh te,
quan ly va khoa hoc xa hoi, dac biét cac linh vuc cé nhu cau cao trong Cong dong Phap
ngtr.

b) Chuyén giao tri thirc, cong nghé va phat trién cac san pham mg dung trong
linh vuc KH&CN, cac linh vuc lién nganh, kinh té, quan ly va khoa hoc xa hoi theo quy
dinh ctia phap luat Viét Nam va cia PHQGHN.

¢) Thanh lap doanh nghiép KH&CN phuc vu chuyén giao va thuong mai hoa san
pham, dich vu KH&CN.

d) Hop tac qudc té trong nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé.

3. Tu van va dich vu

a) T chitc cac hoat dong tu van va cung cép dich vu trong linh vuc dao tao,
KH&CN va céc linh vuc lién quan.

b) Tu van va chuyén giao nhan luc KH&CN cho cac dbi tac doanh nghiép trong
va ngoai nudc.

¢) Xay dung va xuat ban cic 4n pham chuyén nganh trong pham vi linh vuc
chuyén mon theo quy dinh cia nha nuéc va PHQGHN.

4. Hop téc va phat trién

a) Thuc day va lam dau mbi hop tac, giao luu van hoa, gido duc, khoa hoc, kinh
té, x4 hoi gitra Viét Nam va cac nudce thanh vién trong Cong dong Phap ngir; quang ba
hinh anh Vi¢t Nam trong Cong dong Phap ngir cling nhu trén toan thé gidi.

b) La dau mdi két ndi vé dao tao, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé
cua PHQGHN vdi cac doi tac, to chire trong Cong dong Phap ngir.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam d6c PHQGHN giao.



Chuong 111
TO CHUC VA NHAN SU

Piéu 6. Co ciu td chirc
1. Ban lanh dao Khoa.
2. Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao va cac hoi déng khac.
3. Céc phong chiic nang:
a) Phong Hanh chinh - Téng hop
b) Phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac phat trién
¢) Phong Truyén thong va Tuyén sinh
d) Phong Pao tao va Cong tac chinh tri hoc sinh sinh vién.
4. Cac BO mon truc thudc Khoa:
a) BO mon Khoa hoc Tu nhién va Cong nghé
b) B0 mon X3 hdi nhan van va lién nganh
c¢) B6 mon Pao tao du bi.
5. Céc trung tam truc thude
, a) Trung tim Tu van, XUc tjén va chuyén giao khoa hoc cong nghé: gdm Giam
doc va khong qua 02 Pho Giam doc, cung cac chuyén vién va cong tac vién.

b) Trung tdm Quan 1y Pao tao va Bdi dudng: gdm Giam ddc va khong qua 02
Phé Giam dbc, cing cac chuyén vién, 13 don vi truc thuoc Khoa, co con dau va tai
khoan riéng, c6 nhiém vu trién khai to chtrc quan 1y cac chuong trinh d4o tao ngan han;
hoat dong hudng nghiép; phat trién chuong trinh, ndi dung va cong nghé dya trén thé
manh dic thi ciia Khoa nham dap ang nhu cau xa hoi, dam bao nguyén tac khéng tring
lap véi cac don vi dao tao khac trong DPHQGHN.

¢) Trung tim Pam bao chat luong va Khao thi: gdm Giam dbc va khong qua 02
Ph6 Giam dbc co chirc ning tham muu, giup viéc cho Chui nhiém khoa vé viéc t6 chire,
quan 1y va thuc hién cong tac danh gid, kiém dinh va dam bao chat luong gido duc,
cong tac Khao thi.

d) Vuon wom thong minh 3i: mé hinh doanh nghiép khoa hoc cong nghé bao
gom Giam doc va khong qua 02 Pho Giam doc, cung cac chuyén vién véi chire nang tu
van, vom tao cac y tudng khoi nghiép do6i moi sang tao.

Giam dbc DHQGHN quyét dinh thanh 13p, sap nhép, chia, tach, giai thé cac don
vi truc thudc Khoa trén co so dé nghi ctia Cha nhiém khoa. Cha nhiém khoa quy dinh
cu thé chirc nang, nhiém vu, co cau to chirc va quyén han cua cac don vi truc thudc
Khoa theo quy dinh cua nha nuéc va PHQGHN.
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Trong qua trinh hoat dong, Chii nhiém khoa trinh Giam déc PHQGHN quyét
dinh diéu chinh, bd sung co céu t6 chire ctia Khoa néu thay can thiét.

Piéu 7. Ban linh dao Khoa

1. Ban lanh dao Khoa gdm: Chu nhiém khoa va khéng qua 02 Phé Chu nhiém
khoa do Giam d6c PHQGHN bd nhiém, mién nhiém theo quy dinh ctia Nha nudc va
cua PHQGHN.

2. Chu nhi¢m khoa 1a nguoi dai dién theo phap luat cia Khoa trong quan hé voi
DHQGHN, td chirc va ca nhan trong nudc, ngoai nudc; chiu trach nhiém trude phap
luat va trude Giam déc PHQGHN vé toan bd hoat dong cua Khoa; dugc phép thira uy
quyén Giam déc PHQGHN ky mot s6 van ban quan 1y trong cong tac hanh chinh,
KH&CN, dao tao, hop tac qudc té sau khi co vin ban ty quyén cia Giam dbc
DHQGHN.

3. Pho Chu nhiém khoa duge Cha nhiém Khoa phan cong phu trach mot sé mit
cong tac cua Khoa va chiu trach nhiém trudc phap luat va trude Chu nhiém Khoa vé
nhiing cong viéc dugc phan cong.

Pi¢u 8. Hoi dong Khoa hoc va Pao tao va cac hi dong khac

1. HO1 déng Khoa hoc va Pao tao ctiia Khoa c6 nhiém vu tu van cho Chu nhiém
Khoa vé nhitng cong viéc sau:

a) Xay dung va stra ddi cac quy dinh vé hoat dong dao tao, KH&CN; tiéu chuin
tuyén dung giang vién, nghién ctru vién cuia Khoa.

b) Ké hoach phat trién doi ngii giang vién, nghién ctru vién; phuong thirc danh
gia giang vién, nghién ctru vién trong Khoa.

¢) Xay dung dé an mo nganh, chuyén nganh dao tao, trién khai va d6i méi cac
chuong trinh dao tao, dinh hudng phat trién KH&CN, ké hoach hoat dong KH&CN,
phan cong thyc hién cac nhi¢m vu dao tao, KH&CN.

d) Kiém dinh va dam béo chat luong chuong trinh ddo tao; phuong thirc kiém
tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua nguoi hoc; gidi phap nang cao chat lugng
dao tao va dam bao chat luong dau ra.

2. Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao cua Khoa bao gém cac thanh vién la: Chu
nhiém khoa va cac Pho Chu nhiém khoa; mot sO trudng phong chirc nang, don vi
chuyén mon truc thuéc Khoa; mét s6 nha khoa hoc ¢6 uy tin ¢ trong va ngoai Khoa.

3. Chii nhiém khoa quyét dinh thanh lap; b6 nhiém céc chitc danh: Chu tich, Pho
Chu tich, Thu ky va cac thanh vién; ban hanh Quy dinh hoat dong ctia H)1 dé)ng Khoa
hoc va Pao tao. Nhiém ky ctia Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao theo nhiém ky cua Chu
nhiém khoa.

4. Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao hop dinh ky sau thang mot lan va hop bat
thuong do Chu tich Hoi déng hoac Chu nhiém khoa triéu tap; cudc hop dugc coi la hop
18 khi c6 it nhat 2/3 sb thanh vién Hoi déng tham du; két luan cta cude hop c6 hi¢u luc
khi ¢6 trén 50% tong sd thanh vién ctia Hoi dong tham du cude hop biéu quyét tan
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thanh; bién ban cta cudc hop phai dugc trinh 1én Cha nhiém khoa cham nhét sau 10
ngay ké tir ngay hop Ho1 dong.

5. Cac hoi dong khac: Chii nhiém khoa thanh 1ap Hoi dong c6 van hay Hoi dong
tur van vé mot sd cong viéc can thiét, lién quan dén viéc trién khai, thuc hién chirc nang,
nhiém vu cua Khoa. Cé4c thanh vién Hoi déng c¢d van hay Hoi dong tu van khong hudng
lwong, nhung duoc huong thu lao cho cac dong gdp cu thé theo cac cong viée cu thé
hang nam. Thanh vién Hoi dong 14 cac nha khoa hoc hay chuyén gia trong nudc va
nudc ngoai ¢6 cac nang lyc ndi trdi va can thiét co thé dong gop cho su phat trién bén
ving cua Khoa.

Piéu 9. Phong chirc niing

1. Cac phong chirc nang ¢6 nhiém vu tham muu va gitip Cha nhiém khoa trong
viéc quan ly, tong hop, d€ xuat y kién, t6 churc thuc hi¢n cac cong viéc theo chire nang,
nhiém vu dugc Chu nhiém khoa giao.

2. bimg dau phong chirc ning 1a Truong phong. Giup viéc Trudng phong co
khong qua 02 Phd Trudng phong. Truong phong, Phé Truong phong chirc nang truc
thudéc Khoa do Cha nhiém Khoa quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém theo quy dinh cua
phap luat, cita PHQGHN va cua Khoa.

Piéu 10. Cac B$ mon truc thude Khoa

1. B mon la don vi co s& vé hoat dong dao tao, KH&CN chuyén nganh; la noi
t6 chirc sinh hoat, hoat ddng chuyén mon ctia cac giang vién, nghién ctru vién, nghién
ctru sinh ¢ cing chuyén mon hodc c6 chuyén mon gan. Bo mén thudc Khoa c6 céc
nhiém vu sau day:

a) Lap ké hoach va t6 chuc thuc hién cac hoat dong giao duc dao tao theo ké
hoach chung ctia Khoa, bao gdm: Xay dung chuong trinh dao tao ctia nganh, chuyén
nganh dugc Khoa giao nhiém vu; t6 chirc bién soan dé cuong chi tiét cac mén hoc lién
quan bao dam tinh thong nhat, tranh chdng chéo giita cac mén hoc cua chuong trinh
dao tao hoac gitra cac trinh d dao tao; t6 chirc phat trién chuong trinh dao tao, xay
dung céc dé an, bién soan tai liéu, giao trinh theo dinh hudng phat trién ctia Khoa; to
chirc nghién ctru cai tién phuwong phap giang day, hoc tap; xdy dung va thuc hién
phuong phép kiém tra, danh gia két qud hoc tap, rén luyén cia nguoi hoc, bao dam
chuan dau ra ciia nguoi hoc theo cam két da duoc cong b, dap ting nhu cau sir dung
ctia thi truong lao dong. Viéc phat trién chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang
day phai thyc hi¢n theo quy dinh cia PHQGHN.

b) Lap ké hoach va td churc thuc hién cac hoat dong KH&CN, hop tac quéc té;
hop tac véi cac to chirc KH&CN, co sd san xuat, kinh doanh lién quan dén nganh nghé
dao tao va huy dong su tham gia ctia doanh nghiép vao qua trinh dao tao ctia Khoa.

¢) Xay dung ké hoach phat trién d6i ngii gidng vién, nghién ciru vién, nganh nghé
dao tao va co s& vat chat phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc (NCKH), tang
cuong di€u kién bao dam chat lugng dao tao.

d) Xay dung ké hoach va to chtrc thyc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng,
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dao duc, 161 song cho gidng vién, nghién ctru vién, ngudi lao dong, nguoi hoc; cod ke
hoach dao tao, bo1 dudng nang cao trinh d§ chuyén moén, nghi¢p vu cho giang vién,
nghién ctru vién va nguoi lao dong khéac thuoc B mon.

e) T6 chue danh gia can bo quan 1y, giang vién, nghién ctru vién trong B6 mon
va tham gia danh gia can b quan ly Khoa theo quy dinh.

2. Ptng dau B mon 1a Truong B mon. Giup viée Truong Bé mon c6 khong
qué 02 Pho truong BO mon. Trudng Bo mon, Pho trudng B mon thudc Khoa do Chu
nhiém Khoa quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém. Viéc b6 nhiém, mién nhiém Trudng BO
mon, Phé truéng BO mon thudoc Khoa thuc hién theo quy dinh cua phap luat, ctua
DHQGHN va ctua Khoa.

3. Bo mon c6 thé thanh 1ap hoi dong tu van chuyén nganh dé tu van cho Trudng
B6 mén tryc tiép tai cac cude hop hodc gian tiép bang vin ban vé cac van dé lién quan
dén hoat dong dao tao, NCKH, hop tac qudc té, gan két dao tao v6i nhu cau xa hoi. Hoi
ddng tu van chuyén nganh c6 thé c6 cac thanh vién ¢ ngoai B mén, ngoai Khoa. Viéc
thanh lap, t6 chirc va hoat dong cua Hoi déng tu van chuyén nganh ctia Khoa do Chu
nhi¢m Khoa quy dinh cu thé.

Piéu 11. Céc trung tAm true thudce

1. Cac trung tam NCKH va dao tao truc thudc (goi chung 1a trung tam) la don vi
true thuoc Khoa, hoat dong theo quy dinh ctia phap luét, cia PHQGHN; quy dinh vé
chirc ning, nhiém vu, t6 chtrc va hoat dong ctua Khoa, ctia trung tdm; bao gdm Cac nhiém
vu sau day:

a) Bé xuit thay ddi vé t6 chirc, nhan su trong trung tdm; dang ky nhan nhi¢m vy
nghién ctru KH&CN, dao tao.

b) X4y dung ké hoach phat trién doi ngii nghién cttu vién, giang vién, phat trién
co sO vat chat theo hudng chuan hoa, ting cudng diéu kién bao dam chét luong, dap
g nhu cau x4 hoi va hoi nhap qudc té.

c) T chirc hoat dong dao tao, KH&CN, chu dong khai thac cac du an hop tac
quéc té; phodi hop véi cac to chite KH&CN, co sé san xuat, kinh doanh, gin dao tao voi
nghién ctru khoa hoc, san xuét kinh doanh va doi séng xa hoi.

d) T6 chtrc dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho vién
chure va nguot lao dong thudc trung tam.

e) T6 chirc danh gia can bo quan 1y, vién chic va nguoi lao dong trong trung tam;
tham gia danh gia can bo quan ly cap trén, can bd quan 1y ngang cap theo quy dinh.

2. Pling dau trung tim 13 Giam déc trung tim. Gitip viéc Gidm déc trung tim c6
khéng quéa 02 Phé Giam dbc. Giam doc, Pho Giam déc trung tim truc thudc Khoa do Chu
nhiém khoa quyét dinh bo nhiém, mién nhiém theo quy dinh ctia phap luat va PHQGHN.

Piéu 12. Nhan s ciia Khoa

1. Nhén su ctia Khoa bao gdm ddi ngii vién chirc va lao dong hop dong theo chi
tiéu nhan lyc do PHQGHN giao.
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2. Can ¢t chtrc niang, nhiém vu, co cdu to chirc va ngudn tai chinh ctiia Khoa, trén
co sO xac dinh vi tri viéc lam va ban mo ta cong viéc, Chu nhiém khoa xay dung Dé an
vi trf viéc lam va ké hoach tuyén dung hang nam, trinh Gidm dde DHQGHN xem xét,
phé duyét.

3. Can clr nhu cau hoat dong va nguén thu bd sung tu cac hoat dong dao tao, boi
dudng, nghién ctru va trién khai dich vu cuia Khoa, Chu nhiém khoa ky hop dong thué,
khoan dbi voi nhitng cong viée khong bb tri bién ché thuong xuyén; ky hop dong lao
dong dbi véi cac ca nhan khéac theo quy dinh ctia phap luat va cia PHQGHN.

4. Viéc tuyén dung, quan 1y va sir dung vién chire, nguoi lao dong tai Khoa thuc
hién theo quy dinh hién hanh ctia nha nudc va cua PHQGHN.

Chuong IV
TAI CHINH VA CO SO VAT CHAT

Piéu 13. Cac ngudn tai chinh ciia Khoa

1. Ngan sach nha nudc cap cho Khoa bao gom:

a) Kinh phi hoat dong thudng xuyén duoc cap theo phuong thie khoan.
b) Kinh phi thyc hién cac nhiém vu bao gom:

- Kinh phi thyc hién nhiém vu theo chitc nang, nhiém vu dugc Giam dbe
DHQGHN giao, trong dé bao gom ca kinh phi hoat dong thuong xuyén;

- Kinh phi thuc hién cac hoat dong KH&CN, chuong trinh muc tiéu quéc gia va
cac nhi¢m vu khac dugc cap co tham quyén giao;

- Vén dau tu xay dung co so vat chét, mua sim trang thiét bi phuc vu hoat dong
KH&CN theo du an va ké hoach hang nam; von doi img cho cac du an dugc cap co
tham quyén phé duy¢t;

- Kinh phi thyc hién chuong trinh dao tao, boi dudng vién chtrc; thyc hién nhiém
vu do co quan nha nudc cd tham quyén dat hang; thyc hién nhiém vu dot xuat duoc cap
c6 thdm quyén giao;

- V6n doi tmg thuc hién cac dy 4n c6 nguoén von nudc ngoai dugce cap co6 tham
quyén phé duyé¢t.

2. Nguon thu sy nghiép ciia Khoa bao gom:

a) Thu tir hoat dong dao tao, cac hoat dong hop tac, chuyén giao KH&CN;
b) Thu tir cac hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu.

3. Ngué)n vién tro, tai trg, qua biéu, tang, cho theo quy dinh cua phép luat.

4. Cac ngudn thu khac theo quy dinh cta phép lut.
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Pi¢u 14. Ché dd quan ly va sir dung tai chinh

1. Khoa la don vi du toan truc thudc DHQGHN truc tiép st dung ngan sach,
duogc hach toan doc 1ap; hoat dong theo co ché tu chu tai chinh d6i voi don vi su nghlep
cong lap tu bao dam maot phan chi thudng xuyén. Viéc quan 1y va st dung cac nguon
tai chinh ctia Khoa thyc hién theo quy dinh cua nha nuéc, cia PHQGHN va Quy ché
chi ti€u nd1 bd cua Khoa.

2. Hang nam, Khoa 1ap du toan thu, chi bao caio PHQGHN phé duyét va t6 chirc
thuc hién sau khi dugc phé duyét. Chu nhiém khoa la chu tai khoan cia Khoa, chiu
trach nhiém quan 1y cac nguén thu, chi caa Khoa,

3. Thuc hién ché d¢ tai chinh, ké toan, kiém toan, thué va cong khai theo quy
dinh ctia phap luat va cita PHQGHN.

4. Cha dong xay dung mirc hoc phi va 18 phi tuyén sinh theo nguyén tic dam bao
du chi cho chat luong va c6 tich lity dé phat trién bén vimg, pht hop véi quy dinh cta
phép luat va cia PHQGHN.

5. Khoa c6 Ké toan truong do Giam dde PHQGHN bd nhiém, mién nhiém trén
co s de nghi ctia Cha nhiém Khoa. Chu nhiém Khoa va Ké toan truong cua Khoa chiu
trach nhiém trudc phap luat va trude Giam doc PHQGHN vé cong tac ke toan, tai chinh
cua Khoa.

6. D4i voi ngudn kinh phi hd trg ctia cac to chirc nudce ngoai: Khoa sir dung theo
Théa thuan, yéu cau cua nha tai trg va theo quy dinh hién hanh cua phap luat.

Piéu 15. Quan Iy va sir dung co s& vét chat, tai sin

1. Co so vat chat, tai san ciia Khoa gdm: quyén st dung dét, nha cira, cong trinh
xdy dung (néu cd); tai san va cac trang thiét bi dugc nha nudc va PHQGHN giao cho
Khoa quén 1y va sir dung; céc tai san, trang thiét bi do Khoa ty mua sam, xay dyng tir
kinh phi ngan sach nha nudc, ngudn thu sy nghiép va ngudn khéac ctia Khoa cé duge tir
hoat dong nghién ctru khoa hoc, dao tao, boi dudng, tu vén, dich vu va chuyén giao
KH&CN, dong gop cua cac to chire, ca nhan dé phat trién KH&CN; cac khoan biéu,
tang, cho, tai trg khac ctia cc to chirc va ca nhan cho Khoa theo quy dinh ctia phap lut.

2. Khoa dugc nha nuéc va PHQGHN giao quyén st dung dat (néu c6). Khi
chuyén d6i, chuyén nhuong, cho thué, thé chap, bao lanh, gop vén hodc chuyén quyén
sir dung dét bang bat ky hinh thirc ndo khac phai duoc sy dong ¥ bang vin ban clia co
quan nha nudc ¢6 tham quyén va cia PHQGHN; céc tai san duoc hinh thanh tir kinh
phi c6 ngudn gdc ngan sach nha nudc phai duge quan 1y va sir dung theo quy dinh cta
phép luat vé& quan 1y va sir dung tai san nha nudc.

3. Ngoai viéc bo tri kinh phi duy tu, bao dudng, sira chita thuong xuyén co s vt
chat hang nim, Khoa c6 ké hoach va bb tri kinh phi wu tién hop 1y tir ngudn thu cua
Khoa dé dau tu bd sung, doi méi trang thiét bi, stra chita 16n, xay dung méi va timg
budce hién dai hoé co s& vat chit, tai san, bao dam nang cao chét luong nghién ctru khoa
hoc, dao tao, boi dudng va hoi nhap quéc té.
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4. Hang nam, Khoa t6 chirc kiém ké, danh gia lai gia tri tai san cua Khoa va thuc
hién ché d¢ bao cdo PHQGHN theo quy dinh; chiu su kiém tra, thanh tra v€ viéc quan
ly va str dung tai san cia PHQGHN.

Chuong V
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CHU NHIEM KHOA

Pic¢u 16. Cong tac ké hoach

1. Xay dung chién luoc va ké hoach phat trién dai han, trung han, ké hoach nhiém
vu hang nam ctia Khoa phu hop véi chién Iugc, ké hoach cia PHQGHN, bao céo
DHQGHN phé duy¢t va trién khai thuc hién sau khi dugc phé duyét.

2. Can cu quy dinh, ché d6 chinh sach cua nha nude, chi tiéu ké hoach hang nam
dugc Giam doc PHQGHN giao, Chu nhiém khoa quyét dinh cac bién phap thuc hién
ké hoach cua Khoa.

Pieu 17. Cong tac to chirc va can b

1. Hang nam, xay dung ké hoach phat trién co ciu to chirc, bio cdo Giam dbc
DHQGHN phé duyét. Trén co s& ké hoach dugc phé duyét, Chu nhi¢m khoa xay dung
Pé an thanh lap, du thao Quy dinh vé t6 churc va hoat dong hodc chiic nang, nhiém vu,
thong qua cép ty ciia Khoa, béo cdo Giam déc PHQGHN xem xét, quyét dinh thanh
lap don vi truc thuoc Khoa.

2. Xay dung chién lugc va chinh sach phat trién nguén nhan luc, xac dinh vi tri
viéc 1am ctia Khoa, bao cao Giam doc PHQGHN phé duyét.

3. Thue hién cong tac tuyén dung, quan 1y, str dung va ché do chinh sach dbi véi
vién churc, nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat va cia PHQGHN.

4. Quyét dinh tiép nhéan vién chirc vé Khoa cong tac, ddi véi cac vién chirc duoc
tiép nhan dé gilr cadc chiic vu quan 1y can bdo cao Giam doc PHQGHN xem xét, phé
duyét.

5. Quyét dinh biét phai, thuyén chuyén, giai quyét nghi huu, thoi viéc, cham dut
hop ddng l1am viée, bd nhiém va xép luong, nang luong, diéu chinh luong... cho vién
chtrc cia Khoa theo dung quy dinh ctia phap luat va cia PHQGHN (trir Cht nhiém
khoa, c4c Pho Chu nhiém khoa do PHQGHN quyét dinh).

6. Quyét dinh moi cac nha khoa hoc, nha quan 1y, chuyén gia c¢6 uy tin & trong
va ngoai nudc dén giang day, nghién ctru, quan 1y chuyén mon, quan ly céac de tai, du
an, chuong trinh KH&CN cua Khoa theo quy dinh cua phap luat va cia PHQGHN.

7. Dé nghi PHQGHN xét cong nhén dat tiéu chuan chirc danh gido su, phé gido

su va bo nhiém chirc danh gido su, phé gido su cho vién chirc ciia Khoa theo quy dinh
hién hanh.
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Piéu 18. Hoat dong dao tao

1. Xay dung chién luoc phat trién va ké hoach dao tao dai hoc, sau dai hoc.

2.Quan ly va t6 chirc thuc hién céac hoat dong dao tao dai hoc, sau dai hoc va céac
hoat dong ddo tao, bdi dudng ngan han khac theo quy dinh cia PHQGHN.

Piéu 19. Hoat dong khoa hoc va cong nghé

1. Xay dung chién lugc phat trién KH&CN.

2. Quan ly va td chtrc thuc hién cac hoat dong KH&CN theo quy dinh cua
DHQGHN.

Pidu 20. Cong tac hop tic trong nuée va qudc té

1. Xay dung chién lugc, chuong trinh, ké hoach hop tac trong nude va qudc té
cua Khoa.

2. Tb chtrc thuc hién céc hoat dong hop tac trong nude va qudc té theo quy dinh
cua PHQGHN.

Piéu 21. Cong tac dam bao chit lwgng gido duc

1. Xay dung va thuc hién ké hoach hang nam, ké hoach trung han va dai han dam
bao chat lurong dao tao, xay dung va phat trién van hoa chat lugng cua Khoa.

2. T chirc thuc hién cac hoat dong vé dam bao chat luong.

3. Tham gia cac hoat dong danh gid trong nudc va qudc t&; tham gia giam sat
hoat dong cua cac t6 chure kiém dinh chat lugng gido duc.

Pidu 22. Cong tac chinh tri tu twomg

1. Chiu trach nhiém vé cong tic chinh tri, tu tudng va gido duc chi nghia Mac -
Lénin, tu twong HO Chi Minh va quan diém, duong 161 cua Bang Cong san Viét Nam
cho vién chtrc, nguoi lao dong va nguoi hoc tai Khoa.

2. T6 chue thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng, ddm bao an ninh chinh
tri va an ninh trat ty; quan tdm dén doi song vat chat, tinh than cho vién chirc, nguoi lao
dong va nguoi hoc trong Khoa theo quy dinh cia PHQGHN.

Piéu 23. Cong tac tai chinh, tai san va xay dung co ban

1. Xay dyng du toan thu, chi ngan sach hang nim cua Khoa, trinh Gidm déc
DHQGHN tham dinh, téng hop, phan bo dé to chirc thuc hién.

2. Thuc hién quyén tu chu tai chinh theo quy dinh hién hanh ddi voi don vi su
nghiép cong lap dugc giao quyén tu chi theo mirc dd bao dam mot phan kinh phi chi
thuong xuyén; thuc hién cac nghia vu véi ngan sach nha nude theo quy dinh cua phap
ludt va trich ndp kinh phi ddi v6i cac khoan thu su nghiép ctia Khoa vé PHQGHN dé
phuc vu céc nhi€ém vu chung cia PHQGHN theo quy dinh ctia phap luat va cua
DHQGHN.

3. Phat trién, quan 1y va str dung c6 hiéu qua cac nguon tai chinh; thuc hién cong
khai tai chinh ctia Khoa theo quy dinh ctia Nha nudc va cia PHQGHN.
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4. Thyc hién viéc mua sam tai san; dau tu xdy dung, quan Iy va diéu hanh co s
vat chat k¥ thuat ciia Khoa dugc giao quan 1y theo quy dinh cia PHQGHN.

5. Thuc hién xa hoi héa hoat dong xay dung va phat trién co s& vat chét ky thuat
phu hop véi chitc nang, nhiém vu cua Khoa va theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 24. Cong tac thi dua khen thwéng va ky luit
1. T6 chtrc thyc hién cong tac thi dua, khen thuong theo quy dinh cia PHQGHN.

2. Xem xét va quyét dinh khen thuong, xir Iy ky luat ddi véi vién chire, ngudi lao
dong va nguoi hoc ciia Khoa (trir nhitg vién chirc thudc dién Giam doc PHQGHN va
cap trén quyé¢t dinh).

Pidu 25. Cong tac thong tin, bio cio va thanh tra, kiém tra

1. Thuc hién cong khai chién lugc phat trién, co cau td chuc, chirc nang, nhiém
vu va cac hoat dong cua Khoa theo quy dinh ctia phap luat va cia PHQGHN.

2. Xay dung, quan 1y va st dung ha ting cong nghé thong tin, co sé dir lidu tich
hop vé to6 chirc, nhan sy, KH&CN, dao tao, hop tdc qudc té, ké hoach tai chinh, co so
vat chat ciia Khoa theo quy dinh cia PHQGHN.

3. Bao cao PHQGHN céc ndi dung vé diéu kién dam bao chit luong hoat dong
dao tao, KH&CN va cac hoat dong khac cia Khoa.

4. T chirc hoat dong tu thanh tra, kiém tra ndi bo, giai quyét khiéu nai, t6 céo va
phong chong tham nhiing theo quy dinh cia phép luat va bao cao PHQGHN.

Pidu 26. Thyc hién trach nhiém va quyén han khac theo quy dinh ctia phap luat
va cua BPHQGHN.

Chuong VI
QUAN HE CONG TAC CUA KHOA

Piéu 27. Khoa c6 quan hé chat ch€ vdi cac don vi thanh vién, don vi truc thude
va Vin phong, cac Ban chirc niang cia PHQGHN dé t6 chiic va phdi hop t6 chuc thuc
hién cac hoat dong theo chirc nang va nhiém vu cua Khoa. Cac don vi thanh vién, don
vi truc thudc PHQGHN c6 trach nhiém lién két, hd tro, hop tac vdi Khoa dé thuc hién
cac nhiém vu cia PHQGHN, ddm bdo tinh lién thong, lién két trong thyc hién nhi¢m
vu chung cia PHQGHN.

Khoa thuc hién dﬁy da cac nhiém vu chinh tri cia don vi, cling nhu nhitng nhiém
vu phoi hop gidi quyét voi cac don vi khac do PHQGHN t6 chirc va phan cong.

Piéu 28. Khoa duoc truc tiép quan hé¢ véi cac don vi dao tao, nghién clru va trién
khai KH&CN trong va ngoai nudc, cac to chirc qudc té dé to chirc trién khai cac hoat
dong dao tao va nghién ctru khoa hoc trong pham vi chtic ning, nhiém vu va thAm
quyén dugc giao theo quy dinh cua phép luat va cia PHQGHN.
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Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 29. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh

1. Quy dinh nay gém 7 Chuong 30 Diéu, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Giam
doc PHQGHN ky quyét dinh ban hanh.

2. Khoa ¢6 trach nhiém thuong xuyén cap nhat cac van ban quy dinh maéi ctua
phap luat va cua nha nudc, bao cdo Gidm doc PHQGHN xin y kién chi dao trudc khi
ap dung thuc hién néu c¢6 ndi dung khac voi Quy dinh nay.

Piéu 30. Sira ddi, b6 sung

Trong qua trinh thyc hién, ndi dung ctiia Quy dinh nay co thé dugc diéu chinh, bd
sung cho phu hop. Viéc stra o1, b6 sung do Gidm doc PHQGHN xem xét, quyét dinh
trén co so dé nghi cia Chu nhiém khoa./ %@
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