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PHIẾU BÁO HỎNG
I. Phần dành cho đơn vị báo hỏng

1. Người báo hỏng:
                               


Đơn vị/Bộ phận: 
2. Tài sản báo hỏng: 
Tên tài sản: 






Mã tài sản:

3. Mô tả tình trạng: 
4. Thời gian báo hỏng:       h       phút, ngày      tháng       năm      
II. Phần dành cho đơn vị tiếp nhận

1. Người tiếp nhận:



  
Phòng/Ban: HCTH
2. Thời gian tiếp nhận:     h     phút, ngày     tháng     năm  
3. Nguyên nhân và Biện pháp khắc phục:

- Nguyên nhân: 
- Đề xuất biện pháp khắc phục:
	+ Tự sửa chữa



□
+ Bảo hành tại nhà sản xuất


□
+ Thay thế bổ sung mới từ kho vật tư
□
	+ Mua sắm vật tư mới thay thế bổ sung 
□

+ Thuê dịch vụ sửa chữa


□



III. Thông tin nghiệm thu sau sửa chữa


1. Thời gian hoàn thành sửa chữa: ngày       tháng       năm   

2. Tình trạng sau sửa chữa: 

Trưởng Bộ phận


(Ký, họ và tên)





Người tiếp nhận


(Ký, họ và tên)





Trưởng phòng HCTH 


(Ký, họ và tên)





Người báo hỏng


(Ký, họ và tên)





Người nghiệm thu


(Ký, họ và tên)









