VIEN QUOC TE PHAP NGU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO PHONG, Doe 1ap- Tu do- Hanh phiic
CHONG DICH COVID-19

) Ha Noi, ngay 24 thang 9 nam 2021
S6: 188/Qb-BCDH

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc va phin cong nhiém vu cia cac thanh vién
Ban chi dao phong, chong dich Covid-19 ciia Vién Quoc té Phap ngir

TRUONG BAN CHI PAO PHONG, CHONG DICH COVID-19
CUA VIEN QUOC TE PHAP NGU

Can cir Ludt Phong, chéng bénh truyén nhiém nam 2007;

Can cit Chi thi 50 05/CT-TTg ngay 28 thdng 01 nam 2021 ciia Thu twéng Chinh
phii vé mot s6 bién phdp cap bdch phong, chong dich Covid-19;

Céin cit Chi thi s6 17/CT-UBND ngay 23 thdng 7 ndm 2021 ciia Uy ban nhdn déan
thanh phé Ha Ngi vé viée thue hién gidn cdach xd hoi trén dia ban Thanh phé dé phong
chong dich Covid-19 va cdc Hudng dan hién hanh ciia Ban chi dao phong chong dich
Covid-19 ctia Pai hoc Quéc gia Ha Noi (DHQOGHN).

Can cir Ouyét dinh s6 187/OP-IFI ngay 24 thdng 9 ndm 2021 cua Vién truong
Vién Quoc té Phdp ngit vé viéc Kién toan Ban chi dao phong, chong dich Covid-19 cua
Vién Quoc té Phdp ngik,

Theo dé nghi cia Trieong phong Hanh chinh-T ong hop.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc va phan cong nhiém
vu cua cac thanh vién Ban chi dao vé phong, chong dich Covid-19 cua Vién Quoc te
Phéap ngtr.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céc thanh vién Ban chi dao vé phong, chéng dich bénh Covid-19 cta
Vién Quoc t€ Phap ngit; Thu trudng cac don vi, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- PHQGHN (dé b/c);
- Nhu Piéu 3;

- Luu: VT, BCD, P8.

Ngé Ty Lap



VIEN QUOC TE PHAP NGU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI PAO PHONG, DPéc lap- Tu do- Hanh phiic
CHONG DICH COVID-19

Ha Noi, ngay 24 thang 9 nam 2021

QUY CHE
Lam viéc va phan cong nhiém vu cia cac thanh vién
Ban chi dao vé phong, chéng dich Covid-19 ciia Vién Qudc té Phap ngir
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 188/0P-BCD ngay 24 thdng 9 nam 2021
ciia Trieong Ban chi dao phong, chéng dich Covid-19 ciia Vién Quéc té Phdp ngit)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh ché do lam viéc va nhiém vu cua cac thanh vién Ban chi
dao phong, chéng dich Covid-19 ctia Vién Quoc té Phap ngtr dugce kién toan theo Quyét
dinh s6 187/QD-IFI ngay 24 thang 9 nam 2021 cua Vién truong Vién Quéc té Phap ngi
(sau day goi tat 1a Ban chi dao).

Piéu 2. Nguyén tic 1am viéc va phdi hop

Ban chi dao hoat dong theo nguyén tic tap trung dan chu, tap thé lanh dao, ca
nhén phu trach vé cac hoat dong lién quan dén cong tac phong, chéng dich Covid-19 cua
Vién Quéc té Phap ngit; thao lusn tap thé va quyét dinh nhitng vin dé quan trong vé
phong, chdng Covid-19 trudc khi trinh Truéng Ban ky phé duyét.

Trudng Ban chi dao truc tiép chi dao, quan 1y, diéu hanh trién khai cong tac phong,
chong Covid-19 cia Vién Quoc te Phéap ngir (sau day goi tét la Vién).

Céac thanh vién Ban chi dao lam viéc theo ché do ki€ém nhiém, co trach nhiém thuc
hién nhiém vu dugc phén cong, phéi hop vdi cac thanh vién khac trong viéc Chi dao
trién khai cong tac phong, chéng dich Covid-19. Thanh vién Ban chi dao duge sir dung
bdé may giup viée, phuong tién, trang thiét bi lam viéc ciia Vién dé thuc hién nhiém vu
theo su phan cong cua Truong Ban chi dao.

Ban chi dao chiu su 1anh dao, chi dao truc tiép va toan dién cia PHQGHN va caa
Vién trudng Vién Qubc té Phap ngit, 6 mdi quan hé phdi hop véi cac co quan, don vi
trén dia ban thanh phé Ha Noi1 va cac don vi trong PHQGHN thuc hién nhiém vu phong,
chéng dich.

Chwong I1
NHIEM VU CUA BAN CHI PAO, THANH VIEN BAN CHI PAO
Piéu 3. Nhiém vu ciia Ban chi dao

Ban chi dao thuc hién céc nhiém vu quy dinh tai Biéu 2 Quyét dinh s6 187/Qb-
[FI ngay 24 thang 9 ndm 2021 cda Vién trudng Vién Quoc te Phép ngir vé viéc Kién toan
Ban chi dao phong, chéng dich Covid-19 cia Vién Quéc té Phép ngir.

NN

N



2

Diéu 4. Nhiém vu ciia Trwéng ban va cac thanh vién Ban chi dao

4.1. Nhiém vu chung

a) Chiu trach nhiém tru6e Trudng ban vé nhitng ndi dung, cong vi¢c dugc phan
cong, truc ti€p chi dao, di€u hanh, kiém tra, don doc cac hoat dong li€n quan dén cong
tac phong, chong Covid-19 theo linh vuc, nhiém vu dugce giao phu trach.

o b) Tham dl_l', dﬁy da céc cudc hop’cﬁa Ban chi dao dé tham muu, giai quyét cac

van d¢ lién quan dén cong tac phong, chong Covid-19.

¢) Tham gia day du cac cude kiém tra, giam sat, danh gia cong tac phong, chéng
Covid-19.

d) Theo ddi, giam sat, dén dbc viée thuc hién cong tac phong, chdng Covid-19
theo Iinh vyc, nhiém vu dugc giao phu trach.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong Ban chi dao phén cong.

4.2. Nhiém vu cu thé ciia cac thanh vién Ban chi dao

4.2.1. Nhiém vu ctia 6ng Ngo Tw Lap - Truédng Ban chi dao

a) Chi dao, diéu hanh chung céng tac phong, chdng dich Covid-19 ctia Vién theo
chi dao ctua Chinh phu, thanh pho Ha N6i, Ban chi dao PHQGHN va quy dinh ctia phap
luat.

b) Chi dao su phéi hop gifta cac ca nhe}n, don vi truc thudc Vién va cac thanh
vién Ban Chi dao tham gia cong tac phong, chong dich bénh Covid-19.

c¢) Phan cong va chi dao kiém tra, gidm sat viéc thuce hi¢n nhiém vu cia cac thanh
vién Ban Chi dao.

4.2.2. Nhiém vu cia ba Phan Thi Thu Phwong - Pho6 Truwéng Ban chi dao

a) Thay mat Truéng Ban chi dao diéu hanh hoat dong cua Ban chi dao khi dugc
Truong Ban chi dao uy quyén. Trién khai cac vin ban chi dao cua cap trén vé cong tac
phong, chong Covid-19 t61 cac ca nhéin, don vi truc thudc va céac td chue, ca nhan co
lién quan.

b) Gigp Trudng Ban diéu hanh, chi dao cac thanh vién Ban chi dao thuc hién
cong tac phong, chong Covid-19 tai Vién.

c) Triéu tap, chu tri cdc cudc hop cua Ban chi dao va ky cac van ban chi dao,
hudng dan, kiém tra, don doc thuc hién cong tac phong, chong Covid-19 khi duoc
Trudng Ban chi dao uy quyén.

¢) Tham muu, chi dao, huéng dan cong tac phong, chéng dich Covid-19 trong
toan Vién; theo doi, tong hop, gié xuat cong tac khen thudng, ky luat déi véi don vi, ca
nhén trong cong tac phong, chong dich.

d) Thﬂeo ddi, tham muu, hudng (!e:m, chi dao viéc trién khai té chirc 1am viée trong
thoi gian trién khai cong tac phong, chong dich Covid-19 theo cac Chi thi ctia thanh pho
Ha Noi, cac van ban Hudng dan ctia Ban chi dao PHQGHN.

d) Phéi hop v6i Bo phE:‘lI‘l Tai chinh- K& toan va cac don vi, doan thé coa Vién, dé
xuat véi Ban Lanh dao Vién v€ kinh phi phong, chong dich.

e) Chi dao tong hop nhu cau, dé xuét cia cac don vi trong Vién nhim dam bao
du trang thi€t bi, phuong tién... cho cdng tac phong, chong dich bénh Covid-19.
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g) Thuc hién cac nhiém vu khéac do Trudng Ban chi dao phan cong.
4.2.3. Nhiém vu ciia 6ng Nguyén Thanh Tuin - Thw ky Ban chi dao

a) Tham muu tang cuong Gmg dung cong nghé thong tin trong cdng tac phong,
chéng dich nhu hoi hop truc tuyén, str dung cac dich vu cong truc tuyén; phdi hop voi
phong Quan Iy Khoa hoc va Hop tac phat trién thuong xuyén dang tai cac thong tin
chinh thong trén trang thong tin dién tir, mang xa hoi ctia Vién.

b) Theo ddi, kiém tra, ra soat tinh hinh théng tin trén dich vu vién thong, internet
va mang xa hoi ciia Vién vé dich bénh Covid-19; kip thoi phdi hop véi cac don vi, bd
phén, cé nhan tiép nhédn va xi ly trong nhiing truong hop ding tai, chia sé thong tin sai
sy that vé dich bénh Covid-19.

¢) Gitr méi lién hé cua Ban chi dao Vién véi cac don vi trong PHQGHN dé tb
chtre thuc hién cac nhiém vu phong, chong dich ¢6 lién quan.

d) Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat chit ch& khach dén lién hé cong viée
tai Vién, phat hién kip thoi va bao cdo Trudng Ban chi dao ddi voi nhimg khach dén
lam viée tai Vién khong tudn thu khai bao y té, thuc hién ding quy dinh cac bién phap
phong chdng dich bénh Covid-19 dé xir Iy kip thoi.

d) Phéi hop cung cap thong tin trudng hop bénh, cic trudng hop nghi ngd mic
bénh, truong hop tiép xuc gan khi dén tinh qua dudong hang khéng cho Ban chi dao dé
tiép nhan kip thoi va xtr Iy dich theo quy dinh.

e) Giit mbi lién hé voi phong Hanh chinh - Tng hop trong cong tac hau can, ky
thuat, ha tang cong ngh¢ thong tin, co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu Ban chi dao va
cong tac phong, chong dich Covid-19.

g) Ghi bién ban céac cudc hop cia Ban chi dao.
4.2.4. Nhiém vu ciia ba Pau Thi Anh Tuyét - Thanh vién Ban chi dao

a) Gitr méi lién hé cua Ban chi dao véi Cong doan Vién d té chirc thuc hién cac
nhiém vu phong, chéng dich c6 lién quan; phdi hop v6i phong Hanh chinh - Téng hop,
Cong doan Vién dé dé xuat hd trg doan vién cong doan va ngudi lao dong bi anh huong
bai dich bénh, gbp phan dam bao an sinh xa hoi trén dia ban; lién h¢ dén cac co quan c6
thdm quyén, chirc nang trién khai tiém vic xin phong, chéng dich bénh Covid-19 cho
vién chure, ngudi lao dong kip thoi, dy du.

b) Chi dao Cong doan Vién, cac ca nhan, don vi tryc thude Vién thuc hién tét
cong tac phong, chong dich bénh Covid-19 va tich cuc tham gia vao cdac hoat dong
phong, chong dich tai don vi, dia phuong.

c)’ Du théao gac van ban cua Vién, cia Ban chi dao vé phong, chéng dich Covid-
19 (Quyét dinh, K& hoach, Cong vin, Thong béo).

d) Thuc hi¢n céc nhi¢ém vu khac do Trudng Ban chi dao phén cong.

4.2.5. Nhiém vu cia 6ng Phan Xuan Thfmg - Thanh vién Ban chi dao

a) Giir mbi lién hé cua ’Ban chi dao v&i Poan Thanh nién Vién dé td chg’c thlgc
hién cac nhiém vu phong, chong dich c6 lién quan; thuong xuyén cdp nhéat dién bién
tinh hinh dich Covid-19, tham muu Trudéng Ban chi dao va Lanh dao Vién phong, chong
dich bénh trong cdng tac dao tao, quan ly giang vién, hoc vién tai Vién.
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b) Chi dao va phat dong cac doan vién thanh nién trong Vién tham gia tich cuc
vao cong tac phong, chong dich bénh Covid-19; van dong moi doan vién thanh nién tich
cuc, xung phong di dau trong cong tac phong, chéng dich tai don vi va dia phuong.

¢) Chi dao thue hién tuyén truyén duong 16i, chu truong cia Pang, chinh sach,
phap ludt ctia nha nude va cia PHQGHN vé cong tac phong, chéng dich Covid-19;
tuyén truyén gép phan nang cao nhén thirc ctia vién chirc, ngudi lao dong, hoc vién trong
viée thue hién céc bién phap, cac quy dinh vé phong, chéng dich Covid-19; kip théi néu
guong céc don vi, ca nhan thuc hién tét va 1én an, phé phan cac don vi, ca nhan vi pham
cong tac phong, chéng dich; kip thoi thong tin vé tinh hinh dich bénh dé vién chirc,
nguoi lao déng, giang vién, hoc vién an tdm, tin twéng, khong hoang mang, lo lang,
ciing khong lo 14, chii quan trong phong, chéng dich Covid-19.

d) Chi dao, huong dan cac don vi, bd phén tryc thude Vién thong tin, tuyén truyén
biang nhiéu hinh thire phong phu, da dang dé vién chirc, nguoi lao dong, giang vién, hoc
vién chii dong thuc hién t6t cong tac phong, chdng dich Covid-19.

d) Thuce hién cac nhiém vu khac do Trudng Ban chi dao phén cong.

_ Chuong III ‘
QUY DPINH VE PHAT NGON, HOI HQP VA
CHE PO THONG TIN BAO CAO

Piéu 5. Ché d6 hop, kiém tra, giam sat

a) Can cu thuc té tinh hinh dich bénh, cac thanh vién Ban chi dao tham muu
Trudng Ban chi dao to chiic cac cude hop, dong thai tham muu Trudng Ban chi dao
thuc hién viéc kiém tra, giam sat theo quy dinh.

b) Ty ndi dung cong viée, c6 thé moi lanh dao mot s6 don vi, doan thé lién quan
tham du h(?p. Khi dugc moi hop, t]}énh vién Ban chi dao tham du day du, truong hop
dic biét, vang mat bdo céo xin y kién dong chi Truong Ban chi dao.

Piéu 6. Quy dinh vé& phat ngén va cung cap théng tin

a) Viéc phat ngon vé tinh hinh dich bénh Covid-19 phai tuén thu theo quy dinh

cta phap luat vé phat ngoén va cung clp thong tin cho bao chi, cac don vi, t chire, ca
nhan c6 lién quan dén céc hoat dong phong chéng dich Covid-19 cia Vién.

Trudéng Ban chi dao chiu trach nhi€ém truée Lanh dao Vién, Lanh dao PHQGHN
phat ngdn cac ndi dung lién quan dén tinh hinh dich Covid-19 va cong tac phong, chong
dich Covid-19 cua Vién.

b) Pho Trudng Ban dugc phat ngén khi duge Truong Ban ty quyén va chiu trach
nhiém cac ndi dung phat ngdn lién quan dén tinh hinh dich va cong tac phong, chong
dich Covid-19.

Diéu 7. Ché d6 théng tin, bao cdo

a,) Thuc hién theo cac Huéng dan, Quy dinh cua thanh phé Ha Noi va cua Pai
hoc Quoc gia Ha Noi.

‘ b) Bao cdo tinh hinh dich bénh va coéng tac phong, chéng dich Covid- 1‘9 cua Vién
vé Ban chi dao PHQGHN dinh ky theo quy dinh hodc ddt xuat khi c6 yéu cau.

Diéu 8. Kinh phi hoat ddng ciia Ban chi dao theo cac quy dinh hién hanh
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Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky ban hanh. Viéc sira doi, bo sung, bai
bd Quy ché nay do Truong Ban chi dao xem xét, quyét dinh./.
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